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Solicitagcao de diaria e passagem

Esta solicitagdo deve ser utilizada quando se deseja solicitar diarias e passagens para uma determinada pessoa

fisica. Abaixo o menu que da acesso ao formulario.
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Solicitacdes pendentes de liberacao
o Solicitacio de Compra

ACESSAR LIBERAGCAO

Mensagens pendentes de leitura
Sem mensagens pendentes de leitura

ACESSAR MENSAGENS

Devido a entrada em vigor da LGPD (Lei Geral de Protecado de Dados), sé estaréo disponiveis para acesso, os

dados de pessoas fisicas que fagam parte da equipe do projeto. Acompanhe pela imagem abaixo, a tela de entrada,

do inicio de uma solicitagao de diaria/passagem.

Na tela de entrada de dados, clique no botao “Nova”:
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BE Pigina Inicial Filtrar lista  Clique para mostrar ou esconder os filtros

Liberar Solicitagdes Mensagens Numero  Data solicitagéo Solicitante Prajeto Beneficiario

& Informagdes do Projeto

Mostrando de 1 até 0

Efetivacdo Valor (RS)

Tipe Status

No formulario abaixo, preencha o campo CPF e clique no botdo “Avancgar”. O sistema ira exibir os dados da pessoa

fisica, caso esta pessoa esteja no cadastro de equipe do projeto. Do contrario, os campos serdo exibidos sem

preenchimento.
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Solicitacdo de Didria - Passagem - Nova

CPF do Beneficiario *

+ Libera
€ Voltar
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Solicitagdo de Didria - Passagem - Nova

Dados cadastrais Dados bancarios

Projeto *

ALGORITIMOS GENETICOS

LEVANTAMENTO GENETICO DE CELULAS TRONCO

Data de nascimento * Identidade
14/09/1982 M-5.673336-4
Enderego * Numero * Complemento
Rua Antonio HAlfeld 387 302
Bairro * Cidade * Estado * CEP*
5anta Rita Sdo Carlos Sdo Paulo v 36080-150
Tel. residencial * Tel. comercial Fax E-mail (Para mais de um email separar utilizando *;"} *

Apds o preenchimento dos dados da pessoa fisica, passe para a guia de “Dados para o Pagamento

€ necessaria especial atengcédo aos campos, “Data de Pagamento” e “Forma de Pagamento”.

Solicitacdo de Diaria - Passagem - Nova
FABIANA MARCATO

Dados para o pagamento Dados bancarios

Data para pagamento * Forma de pagamento *

Selecione...

. Nessa guia,
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Escolha sempre a forma de pagamento “Depdsito”. Com essa opcdo selecionada sera feita uma
transferéncia bancaria para o terceiro. Tenha atencdo ao informar os dados bancarios do terceiro.
Faca o preenchimento correto, pois a informacao errada desses dados pode inviabilizar o pagamento

no prazo solicitado.
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Solicitagdo de Diaria - Passagem - Nova m
FABIANA MARCATO

/4

. —c Dados bancarios
jina Inicial

Liberar SolicitagSes Banco Agéncia Numero da conta Tipo de conta Conta padrao

001 01627 335769 Conta Corrente Sim

Banco * Agéncia * Nimero da conta * Tipo de conta *

001 0162-7 335768 Conta Corrente v

# Pedidos de Compra

& Solicitagdes & volta

As contas correntes do CPF selecionado e cadastradas no banco de dados da fundacgao, serdo listadas nessa guia.
Caso a conta corrente do CPF selecionado esteja na relagéo, basta o usuario selecionar a conta corrente. Se a

conta corrente nao estiver nesta relagdo, sera necessario preencher os campos “Banco”, “Agéncia”, “Numero da

Conta” e “Tipo de Conta”.

Na solicitacdo de diaria e passagem, € necessario também informar os dados da viagem. Veja na tela abaixo, de
entrada de dados, os procedimentos a serem realizados. Antes do preenchimento, informe no sistema se o trecho
que sera realizado sera de ida e volta, apenas de ida ou apenas de volta. Todos os campos existentes no formulario

sdo de preenchimento obrigatdrio e serao utilizados no calculo da (s) diaria (s) e/ou compra da (s) passagem (s).
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Solicitagdo de Diaria - Passagem - Nova -
’ + Nova

Dados da viagem

Q 1da evolta Apenas ida

Ida

Origem * Destino * Data * Hordrio de saida * Hordrio de chegada *
Volta

Origem * Destino * Data * Horario de saida * Horario de chegada *
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Na guia “Diarias” marque o botao destacado em vermelho, se a solicitacao for de diaria.
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Solicitacdo de Diaria - Passagem - Nova
FABIANA MARCATO +Nova
. - Diarias
ina Inicial
B Diaria para contrato CLT Marque o botdo ao lado se a FAFQ fornecera hospedagem
Liberar Solicitagdes
Quantidade * Valor unitério * Taxa de Desconto alimentagdo Valor total de KM Valor total
embarque/deslocamento rodado (RS)
0,00

Motivo (500) *

fm Compra

¥ Diaria - Passagem

Os campos obrigatorios (quantidade, valor unitario e motivo da viagem), devem ser preenchidos. Salientar que o
campo “quantidade” aceita valores de meia diaria.

Na guia “Passagens” marque o botao destacado em vermelho, para que a fundagéo faga a compra de passagens
referente ao trecho informado. Caso o trecho marcado seja apenas de ida, apenas os campos de “Ida” devem ser

marcados.
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Solicitagdo de Diaria - Passagem - Nova
FABIANA MARCATO + Nova
P
Pagina Inicial assagens
Liberar Solicitagbes
ns Sistema Bagagem
Ida
Quantidade * Valor estimado * Tipo de passagem *
A Selecione... hd
& solicitagdes
= B Volta
m Compra
Quantidade * Valor estimado * Tipo de passagem *
A Diaria - Passagem
Selecione... ~

[ Faturamento



‘ GeminiSistemas

Rua Halfeld, 828 — 715 - Centro
36.010-003 - Juiz de Fora - MG
Tel/Fax: (32) 3216-9049

Motivo (500) *

Indicagdo de companhia/empresa

Lembrar que arquivos podem ser inseridos na solicitagdo de diarias e/ou passagem que esta sendo preenchida,

nao existindo numero limite de arquivos a serem inseridos, por solicitacdo. Para adicionar os arquivos, clique no

botédo “Selecionar Arquivo”, fagca a sua selegao e adigdo. Os tipos de arquivos que podem ser inseridos sdo PDF,
DOC, XLS, JPG, BMP, etc.
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Liberar Solici

@ Solicitagbes

ER Bolsa, RPA

fm Compra

= Curso, Ex

Saolicitagdo de Pagamento de Pessoa Fisica - Nova

Adicionar arquivos

& Selecionar arquivo
= Selecionar arquive
= Selecionar arquivo
= Selecionar arquivo
= Selecionar arquivo

& Selecionar arquivo



